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	ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, 

молоді та спорту 

Гадяцької міської ради

__________ С.М. Бутенко 

«____» ____________ 2017 р.


ПЛАН РОБОТИ

 методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради

на лютий  2017 року

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у завідувача методичного кабінету з оперативних питань 


	1.Про проведення І етапу V Чемпіонату області з основ підприємництва «Крок до бізнесу»
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 18.01.2017 № 10 «Про проведення V Чемпіонату області з основ підприємництва «Крок до бізнесу»
	06.02. 2017
	Майборода С.М.

	2.Про виконання плану роботи ММК за січень 2017 року
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи ММК»
	13.02. 2017
	Майборода С.М.

	3.Про проведення зрізів знань у Гадяцькій СШ І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова за завданнями ММК
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 13.10.2016 № 279 «Про затвердження Положення про проведення методичних днів методичного кабінету»
	20.02. 2017
	Майборода С.М.

	4.Про проведення міського огляду-конкурсу художньої самодіяльності серед учнів навчальних закладів м. Гадяча  «Веселка»
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 01.12.2016 № 435 «Про затвердження Положення про проведення обласного огляду-конкурсу художньої самодіяльності серед учнів загальноосвітніх та вихованців позашкільних навчальних закладів «Веселка»
	27.02.

2017
	Шимка Н.П.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень сесії міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників України» (зі змінами)
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	Рішення сесії міської ради:

	1.Рішення VІІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 «Про створення методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-28.02. 2017

	2.Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	Майборода С.М., працівники ММК
	Інформація
	До 20.02. 2017


	ІІІ.Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та засідання науково-методичної ради методичного кабінету 



	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності 

здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради за участю працівників ММК:

	1.Про реалізацію Концепції розвитку інклюзивного навчання у загальноосвітніх закладах
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 01.10.2010 № 912 «Про затвердження Концепції розвитку інклюзивного навчання»
	16.02. 2017
	Шкрьоба С.В.

	2.Про стан виконання Комплексної програми розвитку освітньої галузі м. Гадяча на 2016-2020 роки у частині розвитку дошкільної освіти (Розділ VIII. Напрями діяльності та заходи програми; п.3.Науково-методичне забезпечення дошкільної освіти)
	Комплексна програма розвитку освітньої галузі м. Гадяча на 2016-2020 роки
	16.02. 2017
	Аколович Т.П.

	3.Про національно-патріотичне виховання підростаючого покоління  як важливий аспект навчально-виховного процесу
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 05.01.2017 № 13 «Про національно-патріотичне виховання дітей та учнівської молоді навчальних закладів м. Гадяча на 2017 рік»
	16.02. 2017
	Шимка Н.П.

	Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради методичного кабінету:

	1.Про стан методичної роботи у ДНЗ № 9 «Дзвіночок»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 13.10.2016 № 279 «Про затвердження Положення про проведення методичних днів методичного кабінету»
	15.02. 2017
	Аколович Т.П.

	2.Про розгляд і схвалення методичних розробок вчителів, які атестуються на присвоєння та підтвердження педагогічних звань «учитель-методист», «вихователь-методист»
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення

про атестацію педагогічних працівників» (зі змінами)
	15.02. 2017
	Майборода С.М.

	3.Про організацію здійснення корекційного супроводу учнів інклюзивної та індивідуальної форми навчання
	Постанова Кабінету Міністрів України від 15.08.2011 № 872 «Про затвердження Порядку організації інклюзивного навчання 
у загальноосвітніх навчальних закладах»
	15.02. 2017
	Шкрьоба С.В.

	4.Про сучасні підходи до розвитку мовлення дітей у навчальних закладах міста
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 148  «Про відкриття логопедичного пункту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	15.02. 2017
	Пищалка Я.О.

	5.Про  участь  учителів міста у міському та  обласному  етапах  конкурсу  «Учитель  року-2017»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.11.2016 № 327 «Про підсумки проведення міського конкурсу «Учитель року-2017»
	15.02. 2017
	Шимка Н.П.


ІV.Семінари, тематичні наради керівників та заступників керівників навчальних закладів за участю працівників ММК
	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін проведення
	Відповідальні виконавці

	Загальноосвітні навчальні заклади

	

	1.Інструктивно-методична нарада директорів навчальних закладів «Про особливостей організації і проведення реєстрації на зовнішнє незалежне оцінювання  та проведення моніторингових досліджень у 2017 році»
Місце проведення; Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки
	Календарний план підготовки до проведення в 2017 році зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти, затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2016 № 1055
	02.02. 2017
	Ємець С.М.

	2.Інструктивно-методична нарада заступників директорів з навчально-виховної роботи навчальних закладів «Про особливостей організації і проведення реєстрації на зовнішнє незалежне оцінювання  та проведення моніторингових досліджень у 2017 році»
Місце проведення; Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Календарний план підготовки до проведення в 2017 році зовнішнього незалежного оцінювання результатів навчання, здобутих на основі повної загальної середньої освіти, затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2016 № 1055.

Наказ Міністерства освіти і науки України від 29.12.2016 № 1693 «Про проведення загальнодержавного моніторингового дослідження якості початкової освіти «Стан сформованості читацької та математичної компетентностей випускників початкової школи загальноосвітніх навчальних закладів 2017 року»
	07.02.

2017
	Майборода С.М.

Ємець С.М.

	3.Інструктивно-методична нарада заступників директорів з навчально-виховної роботи  навчальних закладів «Про підсумки І та ІІ етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін  у 2016/2017 навчальному році та участь у обласних олімпіадах»
Місце проведення; Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 31.08.2016 № 309 «Про організацію науково-методичної роботи в закладах освіти  міста у 2016/2017 навчальному році»
	07.02. 2017
	Майборода С.М.

Мирошниченко Н.М.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	V.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Консультації з питань участі педагогічних працівників у конкурсах фахової майстерності
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	01-28.02. 2017

	2.Консультування з питань організації роботи та функціонування сайтів ДНЗ
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	01-28.02. 2017

	3.Засідання творчої групи вчителів історії «Нові стандарти історичної освіти»
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	08.02.

2017

	4.Педагогічна студія «Створення електронного портфоліо вчителя географії та економіки»
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	15.02.

2017

	5.Групова консультація педагогам корекційної складової програм спеціальних шкіл учнів індивідуальної та інклюзивної форм навчання «Програма дослідження дитини з вадами інтелектуального розвитку»
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	16.02. 2017

	6.Майстер-клас для молодих педагогічних працівників, які прибули до навчальних закладів міста у 2016-2017 рр. «Професійне самовдосконалення педагога – шлях до педагогічної майстерності

Місце проведення: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	16.02. 2017

	7.Міський семінар-практикум учителів української мови та літератури, зарубіжної літератури «Формування творчої особистості засобами мови та літератури»

Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Мирошниченко Н.М.
	Методичні рекомендації
	22.02. 2017

	8.Творчий звіт (презентація досвіду роботи) фахівців психологічної служби, які атестуються у 2016/2017 навчальному році

Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 4
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації, презентація досвіду
	23.02. 2017

	9.Засідання творчої групи практичних психологів НЗ по проблемі «Використання здоров’язбережувальних технологій у роботі фахівця психологічної служби міста: Робота фахівця психологічної служби з батьками»

Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 4
	Аколович Т.П.
	Протокол
	23.02. 2017

	10.Нарада консультантів ПМПК «Методи психолого-педагогічної корекції в системі спеціальної освіти. Процедура первинної оцінки розвитку дітей раннього віку»
	Шкрьоба С.В.
	Протокол 
	23.02. 2017

	11.Міський семінар-практикум учителів трудового навчання, образотворчого мистецтва «Національно-патріотичне виховання учнів засобами декоративно-ужиткового мистецтва»
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 4
	Шимка Н.П.
Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	27.02. 2017

	VІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ та надання методичної допомоги



	1.Вивчення стану викладання предметів інваріантної складової навчального плану
	Працівники ММК
	Накази
	01-28.02. 2017

	2.Дослідження  готовності  випускників  до адаптації, рівень їх соціальної адаптації та  ставлення до школи
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	01-28.02. 2017

	3.Моніторинг стану забезпечення психолого-педагогічного супроводу дітей «групи ризику»
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	01-28.02. 2017

	4.Дослідження впливу логопедичних вправ з розвитку фонематичних процесів, звуко- буквенного аналізу на попередження дисграфії та дислексії в учнів початкових класів
	Пищалка Я.О.
	Інформація 
	01-28.02. 2017

	5.Навчальні семінари для старших інструкторів, які забезпечуватимуть проведення основної сесії зовнішнього незалежного оцінювання у пунктах тестування
	Ємець С.М.
	Протокол 
	13-28.02. 2017

	6.Робота міської комісії з рецензування  методичних розробок педагогічних працівників, що претендують на присвоєння (підтвердження) звання «учитель-методист», «вихователь-методист»
	Майборода С.М.
	Методичні розробки, протокол
	До 25.02. 2017

	7.Експертиза психологічного і соціологічного інструментарію, що застосовується в навчальних закладах.

Засідання експертної комісії при ММК
	Аколович Т.П.
	Протокол 
	27.02.

2017

	VІІ.Інформаційно-видавнича діяльність


	1.Підтримка функціонування міських предметних та фахових Веб-сайтів
	Працівники ММК, голови ММО
	Матеріали, інформації
	01-28.02. 2017

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-mmk.at.ua  
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.02. 2017

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-voms.at.ua  
	Лисенко В.В.,

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.02. 2017

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.02. 2017

	5.Забезпечити подання інформації про події, що відбувалися в освітній галузі міста, та які варто висвітлювати на офіційному порталі обласної державної адміністрації та Департаменту освіти і науки
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Інформації
	01-28.02. 2017

	6.Поповнення матеріалами сторінки ММК у соціальній мережі «Facebook»
	Лисенко В.В., працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.02. 2017

	7.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	01-28.02. 2017

	8.Підготувати інформаційно-методичні рекомендації щодо застосування ефективних шляхів управління методичною роботою у ДНЗ
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації 
	01-28.02. 2017

	9.Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо організації, проведення та підсумків І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України у 2016/2017 навчальному році
	Мирошниченко Н.М.
	Інформаційно-аналітичні матеріали
	01-28.02. 2017

	10.Підготувати звіт про виконання плану роботи ММК за січень
	Майборода С.М.
	Звіт про виконання плану роботи
	До 10.02. 2017

	11.Скласти план роботи ММК на березень
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 25.02. 2017

	VІІІ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.І (міський) етап обласного конкурсу «На кращий Інтернет-сайт дошкільного навчального закладу»
	Аколович Т.П.
	Наказ
	01-28.02. 2017

	2.Змагання міської Спартакіади школярів з волейболу серед команд дівчат
	Лисенко В.В.
	Наказ, протокол
	02.02. 2017

	3.ІV етап VІІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	Мирошниченко Н.М.
	Наказ
	04.02. 2017

	4.Участь у ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад у 2016/2017 навчальному році:
	Майборода С.М.

Мирошниченко Н.М.
	Накази, заявки
	

	з правознавства
	Майборода С.М.
	Інформація 
	04.02. 2017

	з географії
	Майборода С.М.
	Інформація
	04.02. 2017

	з трудового навчання (технологій)
	Лисенко В.В.
	Інформація
	04-05.02. 2017

	з інформатики
	Лисенко В.В.
	Інформація
	04-05.02. 2017

	з інформаційних технологій
	Лисенко В.В.
	Інформація
	11-12.02. 2017

	5.ІІ (обласний) етап Всеукраїнського конкурсу-захисту МАН
	Мирошниченко Н.М.
	Наказ 
	10-11.02. 2017

	6.І етапу V Чемпіонату області з основ підприємництва «Крок до бізнесу»
	Майборода С.М.
	Наказ, протокол
	10.02. 2017

	7.Підготовчий етап до міського огляду-конкурсу художньої самодіяльності серед учнів навчальних закладів м. Гадяча  «Веселка»
	Шимка Н.П.
	Наказ 
	До 28.02. 2017

	ІХ. Робота з кадрами



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх, дошкільних навчальних закладів, методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
	Майборода С.М.
	Заявка, накази, відрядження
	01-28.02. 2017

	2.Консультування керівників закладів освіти з питань дотримання Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації, інформації
	01-28.02. 2017


Завідувач методичного кабінету 
відділу освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради                                                                     С.М. Майборода
