ГАДЯЦЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

МЕТОДИЧНИЙ КАБІНЕТ

Н А К А З
17.10.2016                                                                                                            № 5
	Про проведення методичних  днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту у  ДНЗ № 9 «Дзвіночок» Гадяцької міської  ради  Полтавської  області


Відповідно до Положення про проведення методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у навчальних закладах м. Гадяча, затвердженого наказом відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 13.10.2016 № 279, наказу методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.09.2016 № 3 «Про затвердження плану проведення методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у загальноосвітніх та дошкільних навчальних закладах м. Гадяча на 2016/2017 н. р.» та з метою проведення цілеспрямованої роботи щодо вдосконалення і підвищення професійної майстерності педагогічних кадрів, їх мотивації щодо переорієнтації на нову філософію освіти згідно, активізації творчого потенціалу педагогічних працівників, виходячи з плану роботи методичного кабінету на 2016/2017 навчальний рік,
Н А К А З У Ю :

1.Провести 24-28.10.2016 методичні дні методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради (далі – МД ММК) у ДНЗ № 9 «Дзвіночок» Гадяцької міської ради Полтавської області (далі – ДНЗ № 9 «Дзвіночок»).
2.Затвердити план проведення МД ММК (додається).

3.Для проведення МД ММК створити комісію у такому складі:

Майборода Сергій Миколайович, завідувач ММК – голова комісії;

Аколович Тетяна Петрівна, методист ММК – секретар комісії;

члени комісії:

Лисенко Віталій Володимирович, методист ММК;

Шимка Наталія Петрівна, методист ММК;

Шкрьоба Світлана Володимирівна, завідуюча міською ПМПК.

4.Членам комісії:

4.1.Надати  методичну  допомогу  працівникам ДНЗ № 9 «Дзвіночок» та 

проаналізувати методичну роботу навчального закладу;
4.2.Узагальнені матеріали щодо проведення МД ММК подати секретарю комісії до 10.11.2016.
5. Секретарю комісії Аколович Т.П.:

5.1.Здійснити комплексний аналіз методичної роботи ДНЗ № 9 «Дзвіночок»
5.2.Підготувати проект наказу ММК «Про підсумки проведення  методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у ДНЗ № 9 «Дзвіночок» до 18.11.2016.

6.Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Завідувач                                                                                    С.М. Майборода 
ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                 Наказ методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради








17.10.2016 № 5
П Л А Н

проведення методичних днів методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
у ДНЗ № 9 «Дзвіночок» Гадяцької міської ради Полтавської області
План методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у ДНЗ № 9 «Дзвіночок» розроблено згідно вимог Закону України «Про дошкільну освіту», Положення про проведення методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у навчальних закладах м. Гадяча, затвердженого наказом відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 13.10.2016           № 279.

Методичні дні є однією з форм методичної роботи ММК у навчальних закладах незалежно від їх підпорядкування, типу та форм власності і проводиться з метою забезпечення реалізації єдиної державної політики у сфері дошкільної освіти, надання методичної допомоги навчальним закладам.

Методичні дні ММК у навчальних закладах міста проводяться не частіше одного разу на рік.
План проведення методичних днів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради у ДНЗ № 9 «Дзвіночок» Гадяцької міської ради Полтавської області передбачає забезпечення методичного та інформаційного забезпечення навчально-виховного процесу, організацію навчально-методичної роботи у закладі, удосконалення діючої моделі управління освітньою системою на основі аналізу факторів, які впливають на освітній процес та відповідає основним завданням методичних днів ММК:
· методичний супровід організації навчально-виховного процесу (блок 1);

· методичний супровід навчально-виховного процесу (блок ІІ);

· методичний супровід управління ДНЗ (блок  ІІІ);

· методичний супровід забезпечення соціального захисту, збереження та зміцнення здоров’я вихованців та працівників ДНЗ (блок ІV).

ПЛАН ПРОВЕДЕННЯ МЕТОДИЧНИХ ДНІВ

	№

з/п
	Зміст заходів щодо надання методичної допомоги
	Відповідальні

	1.
	Зустріч і знайомство із педагогічним колективом школи.
	Майборода С.М.
Аколович Т.П.



	БЛОК 1. Методичний супровід організації навчально-виховного процесу 



	Розділ 1. Методичний супровід кадрового забезпечення

	1.
	Укомплектованість закладу педагогічними кадрами, вмотивованість їх розстановки.
	Аколович Т.П.

	2.
	Організація підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	Майборода С.М.

	3.
	Наукова, науково-методична, дослідницька робота педагогічних працівників.
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

	4.
	Організація методичної роботи та її результативність. Вивчення проблеми над якою працює навчальний заклад.
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.



	Розділ 2. Методичний супровід організації навчально-виховного процесу

	1.
	Навчально-виховний режим.
	Аколович Т.П.

	2.
	Підготовка навчальної документації; відповідність плану роботи ДНЗ та програм меті й завданням діяльності закладу, фактичний стан їх виконання.
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.



	3.
	Створення умов для варіативності навчання.
	Аколович Т.П.
Шимка Н.П.

	4.
	Дотримання законодавства щодо використання української мови, як державної.
	Аколович Т.П.



	5.
	Стан організації навчапльно-виховного процесу.
	Аколович Т.П.

Шимка Н.П.

	6.
	Співпраця навчального закладу з батьками.
	Аколович Т.П.

Шимка Н.П.

	Розділ 3. Матеріально-технічна та навчально-методична база

	1.
	Загальний стан будівель та приміщень навчального закладу, зовнішня естетична культура ДНЗ.
	Майборода С.М.

	2.
	Стан матеріально-технічного забезпечення навчальних та ігрових кімнат, спортмайданчика, інших приміщень
	Майборода С.М.

Лисенко В.В.

	3.
	Стан ком’ютеризації навчальної діяльності школи та ефективність використання комп’ютерної техніки.
	Лисенко В.В.

	4.
	Забезпеченість навчально-методичною літературою, художньою та довідковою літературою.
	Аколович Т.П.



	БЛОК 2. Методичний супровід навчально-виховного процесу 


	Розділ І. Методичний супровід навчального процесу

	1.
	Результативність участі вихованців ДНЗ у міжнародних, всеукраїнських, обласних, міських конкурсах.
	Аколович Т.П.

Шимка Н.П.

	Розділ 2. Методичний супровід виховної роботи

	1.
	Ступінь впливу навчального закладу на соціальну адаптацію вихованців та підготовку їх до самостійного життя.
	Аколович Т.П.

	2.
	Забезпечення можливостей для самореалізації вихованців ДНЗ у різних видах діяльності. Участь дітей у виховних тав фізкультурно-оздоровчих заходах.
	Шимка Н.П.
Лисенко В.В.

	БЛОК ІІІ. Методичний супровід управління навчальним закладом



	Розділ 1. Методичний супровід планування діяльності ДНЗ

	1.
	Планування діяльності навчального закладу. Відповідність перспективного і поточного планування роботи ДНЗ концептуальним і проблемним завданням, над якими працює колектив.
	Майборода С.М.

	2.
	Планування роботи з науково-методичними проблемами ДНЗ.
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

	3.
	Система планування виховної роботи. 
	Шимка Н.П.

	Розділ 2. Методичний супровід керівництва діяльністю ДНЗ

	1.
	Забезпечення цілеспрямованого науково-методичного навчання педпрацівників.
	Аколович Т.П.

	2.
	Організація вивчення та впровадження в навчально-виховний процес досягнення педагогічної науки та передового педагогічного досвіду.
	Аколович Т.П.

	3.
	Стиль керівництва.  Забезпечення сприятливого соціально-психологічного клімату в ДНЗ.
	Аколович Т.П.

	Розділ 3. Методичний супровід внутрішньо-шкільного контролю за діяльністю ДНЗ

	1.
	Ефективність управлінських рішень та організація контролю за їх виконанням.
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

	2.
	Якість внутрішкільного контролю та педагогічного аналізу усіх основних напрямів роботи ДНЗ:

- Методична робота.

- Наукова і експериментальна діяльність

- Психологічний стан колективу.

- Умови навчально-виховного процесу.

- Ведення ділової документації.
	Майборода С.М.

методисти

	Блок ІV. Методичний супровід забезпечення соціального захисту, збереження та зміцнення здоров’я вихованців та працівників ДНЗ


	Розділ 1. Соціальний захист, збереження та зміцнення здоров’я учнів

	1.
	Організація медичного обслуговування вихованців.
	Шкрьоба С.В.

	2.
	Забезпечення умов для збереження здоров’я вихованців.
	Шкрьоба С.В.

	3.
	Стан фізичного виховання.
	Лисенко В.В.

	Розділ 2. Соціальний захист збереження та зміцнення здоров’я педагогічних працівників

	1.
	Організація медобслуговування педагогічних працівників.
	Шкрьоба С.В.

	2.
	Забезпечення умов для збереження здоров’я працівників закладу. Створення умов для психологічного розвантаження працівників ДНЗ.
	Аколович Т.П.

	3.
	Організація відпочинку та оздоровлення педагогічних працівників
	Аколович Т.П.


Секретар комісії з 

проведення методичних днів



                            Т.П. Аколович                                                                        
