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ПЛАН РОБОТИ

методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту 

Гадяцької міської ради
на липень 2016 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на апаратних нарадах у начальника відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та нарадах у завідувача методичним кабінетом відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради з оперативних питань за участю працівників методичного кабінету


	

	1.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 27.06 по 01.07.2016 та завдання на тиждень з 04 по 08.07.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	04.07. 2016
	Майборода С.М.

	2.Про підготовку індивідуальних планів роботи методистів методичного кабінету на липень-серпень 2016 року
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	04.07. 2016
	Майборода С.М.

	3.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 04 по 08.07.2016 та завдання на тиждень з 11 по 15.07.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	11.07. 2016
	Майборода С.М.

	4.Про створення веб-сайтів відділу освіти, молоді та спорту, методичного кабінету та блогів (сайтів) працівників методичного кабінету
	Указ Президента України від 31.07.2000 № 928/2000 «Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі Інтернет та забезпечення широкого доступу до цієї мережі в Україні»
	11.07. 2016
	Майборода С.М.
Лисенко В.В.

	5.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 11 по 15.07.2016 та завдання на тиждень з 18 по 22.07.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	18.07. 2016
	Майборода С.М.

	6.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з  18 по 22.07.2016 та завдання на тиждень з 25 по 29.07.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	25.07. 2016
	Майборода С.М.

	7.Про підготовку до міської серпневої педагогічної конференції «Нова українська школа: завдання і перспективи»
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 15.07.2016 № 297 «Про підготовку до 2016/2017 навчального року» 


	25.07. 2016
	Майборода С.М.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Ємець С.М.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-29.07. 2016

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка
	01-29.07. 2016

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 28.01.2005 № 55 «Про запровадження звітування керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів»
	Майборода С.М.
Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.07. 2016

	2.Наказ Міністерства освіти і науки України від 23.03.2005 № 178 «Про затвердження Примірного положення про порядок звітування керівників дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю»
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.07. 2016


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	V.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Розробка проекту Положення про методичний кабінет
	Майборода С.М.
	Положення про методичний кабінет, наказ про його затвердження
	До 01.07. 2016

	2.Розробка проекту Положення про логопедичний пункт
	Майборода С.М.
	Положення про логопедичний пункт, наказ «Про відкриття логопедичного пункту»
	До 01.07. 2016

	3.Розробка плану роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на липень 2016 року
	Майборода С.М.
	План роботи ММК на липень 2016 року
	01.07. 2016

	4.Підготовка номенклатури справ методичного кабінету
	Майборода С.М.
	Номенклатура справ методичного кабінету, наказ про його затвердження
	До 05.07. 2016

	5.Підготовка індивідуальних планів роботи методистів методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на 2016/2017 навчальний рік
	Методисти НМЦ
	Індивідуальні плани роботи методистів ММК
	До 05.07. 2016

	6.Підготовка проекту Положення про офіційний веб-сайт ММК у глобальній інформаційній мережі Інтернет
	Майборода С.М.

Лисенко В.В.
	Положення про офіційний веб-сайт ММК
	До 10.07. 2016

	7.Розробка плану роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на 2016/2017 навчальний рік
	Майборода С.М.
	План роботи ММК на 2016/2017 навчальний рік
	18-29.07. 2016

	8.Розробка перспективного плану-сітки методичних заходів (семінарів, методичних днів) та заходів здійснення державного контролю (атестаційних експертиз, інспектувань) в навчальних закладах міста
	Майборода С.М.
	Перспективний план-сітка методичних заходів
	18-29.07. 2016

	9.Розробка плану роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на серпень 2016 року
	Майборода С.М.
	План роботи ММК на серпень 2016 року
	До 25.07. 2016

	VІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ та надання методичної допомоги



	1.Аналіз фактичних учнівських контингентів для забезпечення підручниками та посібниками
	Мирошниченко Н.М.
	Інформація
	01-28.07. 2016

	2.Організаційно-методичні заходи щодо обліку дітей дошкільного віку від народження до 6 років
	Аколович Т.П.
	Наказ, 

інформації
	01-28.07. 2016

	VІІ.Інформаційно-видавнича діяльність



	1.Забезпечити створення, функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту  методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	Методисти
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	2.Забезпечити створення, поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	Методисти
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	3.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	4.Створити та систематично поповнювати матеріалами особисті блоги (сайти) працівників ММК
	Майборода С.М.
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	5.Розпочати роботу щодо створення веб-сайтів міських методичних об’єднань педагогічних працівників  
	Майборода С.М.
методисти ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	6.Поповнення сторінок ММК у соціальних мережах «В контакті», «Facebook»
	Майборода С.М.
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-28.07. 2016

	VІІІ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Участь у заходах до Дня прийняття Декларації про державний суверенітет
	Майборода С.М.
	Рекомендації
	До 16.07. 2016

	ІХ. Робота з кадрами



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників навчальних закладів міста, відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради, методичного кабінету
	Майборода С.М.
	Заявка, накази, відрядження
	01-28.07. 2016

	2.Розробка посадових інструкцій працівників методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.
	Посадові інструкції працівників методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради, наказ про їх затвердження
	01.07. 2016

	3.Підготовка проекту наказу «Про тарифікацію працівників методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Наказу «Про тарифікацію працівників методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	До 05.07. 2016


Завідувач методичним кабінетом

відділу освіти, молоді та спорту 

Гадяцької міської ради                                                               С.М. Майборода

