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На № ____________ від _______________
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, 

молоді та спорту 

Гадяцької міської ради

__________ С.М. Бутенко 

«____» ____________ 2016 р.


ПЛАН РОБОТИ

 методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
на серпень 2016 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у завідувача методичним кабінетом з оперативних питань 


	1.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 25 по 29.07.2016 та завдання на тиждень з 01 по 05.08.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	01.08. 2016
	Майборода С.М.

	2.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 01 по 05.08.2016 та завдання на тиждень з 08 по 12.08.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	08.08. 2016
	Майборода С.М.

	3.Про виконання планів роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту за липень 2016 року
	Наказ відділу освіти райдержадміністрації від 22.09.2014 № 261 «Про планування роботи відділу освіти»
	08.08. 2016
	Майборода С.М.

	4.Про підготовку індивідуальних планів роботи методистів ММК на 2016/2017 н.р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	08.08. 2016
	Майборода С.М.

	5.Стан забезпеченості навчальною літературою для учнів 1-11 (12) класів в навчальних закладах
	З метою забезпечення навчальною літературою учнів 1-11 (12) класів
	15.08. 2016
	Мирошниченко Н.М.

	6.Про організацію підготовки навчальних закладів до проведення Свята першого дзвоника, Дня знань
	Лист Міністерства освіти і науки України від 20.07.2016 № 1/9-385 «Про проведення 1 вересня 2016 року
Першого уроку»
	15.08. 2016
	Майборода С.М.,
Шимка Н.П.

	7.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 08 по 12.08.2016 та завдання на тиждень з 15 по 19.08.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	15.08. 2016
	Майборода С.М.

	8.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 15 по 19.08.2016 та завдання на тиждень з 22 по 26.08.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	22.08. 2016
	Майборода С.М.

	9.Про методичний супровід формування робочих навчальних планів  навчальних закладів на 2016/2017 навчальний рік
	Лист Міністерства освіти і науки України від 09.06.2016 № 1-9/296 «Про структуру 2016/2017 навчального року та навчальні плани загально-освітніх навчальних закладів»
	22.08. 2016
	Ємець С.М.

	10.Про тарифікацію педагогічних працівників у 2016/2017 н. р.
	Інструкція про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, молоді та спорту
	29.08. 2016
	Майборода С.М.,
Ємець С.М.

	11.Про виконання плану роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту з 22 по 26.08.2016 та завдання на тиждень з 29.08 по 02.09.2016
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	29.08. 2016
	Майборода С.М.

	12.Про проведення методичних днів ММК у навчальних закладах та участь працівників методичного кабінету у атестації та компленкних перевірках (інспектуваннях) НЗ
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 146 «Про затвердження Положення про методичний кабінет»
	29.08. 2016
	Майборода С.М.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	Рішення сесії міської ради:

	1.Рішення VІІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 «Про створення методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	2.Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	Майборода С.М., працівники ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	ІІІ.Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та засідання науково-методичної ради методичного кабінету 


	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності 

здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради за участю працівників ММК:

	1.Про підсумки державної підсумкової атестації та результати участі випускників загальноосвітніх навчальних закладів міста у ЗНО
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014  № 1547 «Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти»
	16.08.

2016
	Ємець С.М.

	2.Про дотримання стандартів освіти в частині  забезпечення загальноосвітніх навчальних закладів сучасними технічними засобами навчання з природно-математичних і технологічних дисциплін
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2013 № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти» (зі змінами)
	16.08.

2016
	Ємець С.М.

	3.Про стан забезпечення загальноосвітніх навчальних закладів навчальною літературою на 2016/2017 навчальний рік
	Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту»
	16.08.

2016
	Мирошниченко Н.М.

	Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради методичного кабінету:

	1.Про підсумки науково-методичної роботи навчальних закладів міста в 2015/2016 навчальному році та її організацію у 2016/2017 навчальному році
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 23.06.2016 № 145 «Про підсумки методичної роботи з педагогічними кадрами навчально-виховних закладів міста у 2015/2016 н. р.»
	22.08. 2016
	Майборода С.М.

	2.Про схвалення плану роботи ММК на 2016/2017 навчальний рік та склад науково-методичної ради
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 146 «Про затвердження Положення про методичний кабінет»
	22.08. 2016
	Майборода С.М.

	3.Про схвалення теми міського учнівського конкурсу знавців історії та історичного краєзнавства «Мій Драгоманівський край» у 2016/2017 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 146 «Про затвердження Положення про методичний кабінет»
	22.08. 2016
	Майборода С.М.

	4.Про схвалення програм гуртків загальноосвітніх навчальних закладів
	Закони України «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту»
	22.08. 2016
	Шимка Н.П.


ІV.Тематичні наради керівників навчальних закладів за участю працівників методичного кабінету
	Загальноосвітні навчальні заклади

	1.Про психологічні аспекти організації навчально-виховного  процесу в навчальних закладах міста

	Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.08.2013 № 1106 «Про затвердження Плану заходів Міністерства освіти і науки щодо розвитку психологічної служби на період до 2017 року»
	26.08.

2016
	Аколович Т.П.

	2.Про стан забезпечення навчальних закладів підручниками та навчально-методичною літературою
	Закон України «Про загальну середню освіту»
	26.08.

2016
	Мирошниченко Н.М.


V.Перелік питань семінарів-нарад заступників директорів з навчально-виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів

	1.Інструктивно-методична нарада «Порядок організації індивідуального та інклюзивного навчання в загальноосвітніх навчальних закладах міста»
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.08.2013 № 607 «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти для дітей з особливими освітніми потребами»
	26.08.
2016
	Шкрьоба С.В.

	2.Інструктивно-методична нарада «Про організацію методичної роботи в навчальних закладах міста на 2016/2017 н. р.»
	Указ Президента України від 20.03.2008                   № 244 «Про додаткові заходи щодо підвищення   якості освіти в Україні»  
	26.08.
2016
	Майборода С.М.

	3.Інструктивно-методична нарада «Про організацію виховного процесу в закладах освіти у 2016/2017 навчальному році»
	Наказ Міністерства освіти, молоді та спорту України від 31.10.2011 № 1243 «Про основні орієнтири виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів України», Концепція національно-патріотичного виховання дітей та молоді
	26.08.
2016
	Шимка Н.П.

	4.Інструктивно-методична нарада «Про особливості проведення гурткової роботи у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Закони України «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту»
	26.08.
2016
	Майборода С.М.
Шимка Н.П.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	VІ.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Участь у інструктивно-методичних нарадах Полтавського ОІППО ім. М.В.Остроградського до початку 2016/2017 навчального року
	Майборода С.М.,

працівники ММК
	Методичні рекомендації
	Відповідно до плану роботи ПОІППО

	2.Інструктивно-методична нарада «Особливості організації навчально-виховного процесу в початковій школі в 2016/2017 навчальному році»
	Шимка Н.П.

Білоцерківець В.В.
	Протокол
	22.08. 2016

	3.Інструктивно-методична нарада «Особливості організації навчально-виховного процесу з предметів художньо-естетичного циклу школі в 2016/2017 навчальному році»
	Шимка Н.П.,
Васильченко Т.І.
	Протокол 
	22.08. 2016

	4.Інструктивно-методична нарада «Викладання інформатики  в 2016/2017 навчальному році»
	Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	22.08. 2016

	5.Інструктивно-методична нарада вчителів історії «Про особливості викладання історії у 8 класі за новою програмою»
	Майборода С.М.
	Протокол, методичні рекомендації
	22.08. 2016

	6.Засідання міських методичних об’єднань педагогічних працівників
	Майборода С.М., працівники ММК
	Протоколи
	30.08. 2016

	7.Інструктивно-методична нарада медичних сестер ЗНЗ
	Шкрьоба С.В.
	Протокол
	30.08. 2016

	8.Інструктивно-методична нарада фахівців психологічної служби «Про психологічні аспекти організації навчально-виховного процесу у закладах  міста в 2016/2017 н. р.»
	Аколович Т.П.
	Протокол, методичні рекомендації
	30.08. 2016

	9.Постійнодіючий семінар-практикум для вчителів іноземних мов «Вдосконалення  професійних компетентностей  учителя іноземної мови»
	Мирошниченко Н.М.
	Методичні рекомендації
	30.08. 2016

	10.Затвердження індивідуальних планів роботи методистів ММК
	Майборода С.М.
	Плани роботи
	До 31.08. 2016

	11.Перерозподіл підручників між навчальними закладами з урахуванням руху учнівського контингенту та стану забезпечення навчального закладу
	Мирошниченко Н.М.
	Замовлення 
	До 31.08. 2016

	VІІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ



	1.Моніторинг  забезпечення  навчальних закладів  кадрами практичних психологів, соціальних педагогів
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2016

	2.Участь працівників ММК у проведенні оглядів-конкурсів стану підготовки дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів  до нового навчального року
	Аколович Т.П.
	Акти 
	19.08. 2016

	3.Аналіз робочих навчальних планів ЗНЗ (поглиблене вивчення предметів, зміст варіативної частини)
	Майборода С.М., 

Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	20-31.08. 2016

	4.Проаналізувати стан охоплення дітей дошкільною освітою та вжити заходів до стовідсоткового залучення дітей п’ятирічного віку до різних форм дошкільної освіти
	Майборода С.М., 

Аколович Т.П.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	До 25.08. 2016

	5.Методичні дні ММК у дошкільних навчальних закладах міста з метою вивчення організації методичної роботи
	Майборода С.М., 

Аколович Т.П., 

Лисенко В.В.
	Наказ, довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту
	17-18.08. 2016

	VIII.Інформаційно-видавнича діяльність



	1.Підтримка функціонування міських предметних та фахових Веб-сайтів
	Працівники ММК, голови ММО
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2016

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-mmk.at.ua  
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2016

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-voms.at.ua  
	Лисенко В.В.,

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2016

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2016

	5.Забезпечити подання інформації про події, що відбувалися в освітній галузі міста, та які варто висвітлювати на офіційному порталі обласної державної адміністрації та Департаменту освіти і науки
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Інформації
	01-31.08. 2016

	6.Поповнення матеріалами сторінки ММК у соціальній мережі «Facebook»
	Лисенко В.В., працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2016

	7.Підготовка рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу у дошкільних навчальних закладах у новому навчальному році
	Аколович Т.П.
	Рекомендації на сайті ММК
	01-31.08. 2016

	8.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	01-31.08. 2016

	9.Звіт про виконання плану роботи ММК за липень
	Майборода С.М.
	Звіт про виконання плану роботи
	До 10.08. 2016

	10.Доповнити, погодити та затвердити план роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на 2016/2017 навчальний рік
	Майборода С.М.
	Наказ 
	15-25.08. 2016

	11.План роботи ММК на вересень
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 25.08. 2016

	12.Підготувати методичні рекомендації щодо здійснення виховної діяльності в загальноосвітніх навчальних закладах міста на новий 2016/2017 навчальний рік
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2016

	13.Підготувати методичні рекомендації щодо проведення Першого уроку у 2016/2017 навчальному році
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2016

	14.Підготовка методичних рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах у новому навчальному році
	Майборода С.М., працівники ММК
	Рекомендації на сайті ММК
	До 25.08. 2016

	15.Підготувати методичні рекомендації щодо організації індивідуального та інклюзивного навчання у 2016/2017 н. р.
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2016

	16.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	01-31.08. 2016

	17.Інформаційно-методичні рекомендації з питань організації роботи з молодими спеціалістами
	Аколович Т.П.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	До 31.08. 2016

	IХ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Консультації з питань організації роботи з обдарованими учнями загальноосвітніх навчальних закладів
	Працівники ММК
	Методичні рекомендації
	01-30.08. 2016

	2.Місячник «Увага! Діти на дорозі»
	Лисенко В.В.
	Рекомендації
	22-31.08.

2016

	3.Заходи до Дня Державного Прапора України
	Майборода С.М.,

Шимка Н.П.
	Інформація
	22-23.08.

2016

	4.Заходи до 25-ї річниці незалежності України
	Майборода С.М., 

Шимка Н.П.,

Лисенко В.В.
	Інформація
	23-24.08. 2016

	5.Підготовка та участь у міській конференції педагогічних працівників «Нова українська школа: завдання і перспективи»
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Рішення
	29.08. 2016

	Х. Робота з кадрами



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників навчальних закладів міста
	Майборода С.М.
	Списки педагогічних працівників навальних закладів міста, які будуть проходити курсову перепідготовку у Полтавському  ОІППО імені М.В.Остроградського у вересні 2016 року
	До 10. 08.2016

	2.Розробити посадову інструкцію завідувача ПМПК, підготувати проект наказу відділу освіти, молоді та спорту з даного питання
	Майборода С.М.
	Посадова інструкція, проект наказу
	До 10.08. 2016

	3.Консультування з питань дотримання Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Майборода С.М.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	01-31.08. 2016

	4.Консультування з питань дотримання Типової інструкції з діловодства у ЗНЗ усіх типів і форм власності при веденні кадрової документації
	Майборода С.М.,

Ємець С.М.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	01-31.08. 2016

	5.Консультативна робота щодо забезпечення навчальних закладів педагогічними кадрами
	Майборода С.М.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	01-31.08. 2016


Завідувач методичним кабінетом

відділу освіти, молоді та спорту 

Гадяцької міської ради                                                               С.М. Майборода

