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	ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти, 

молоді та спорту 

Гадяцької міської ради

__________ С.М. Бутенко 

«____» ____________ 2017 р.


ПЛАН РОБОТИ

 методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
на серпень 2017 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у завідувача методичним кабінетом з оперативних питань 


	1.Про підготовку до міської серпневої педагогічної конференції  «Освіта Гадяча на шляху впровадження Нової української школи: підсумки 2016/2017 н. р. та основні завдання на 2017/2018 н. р.»
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 17.07.2017 № 301 «Про підготовку до нового навчального року»
	14.08.

2017
	Майборода С.М.

	2.Про підготовку індивідуальних планів роботи працівників ММК
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	14.08.

2017
	Майборода С.М.

	3.Про організацію підготовки навчальних закладів до проведення Свята першого дзвоника, Дня знань
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 17.07.2017 № 301 «Про підготовку до нового навчального року»
	21.08.

2017
	Майборода С.М.,

Шимка Н.П.

	4.Про організацію роботи міської ПМПК у 2017/2018 н. р.
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 17.07.2017 № 301 «Про підготовку до нового навчального року»
	21.08.

2017
	Шкрьоба С.В.

	5.Про методичний супровід та підходи до формування робочих навчальних планів навчальних закладів на 2017/2018 н. р.
	Лист Міністерства освіти і науки України від 07.06.2017 № 1/9-315 «Про структуру 2017/2018
навчального року та навчальні плани
загальноосвітніх навчальних закладів»
	21.08.

2017
	Ємець С.М.

	6.Про тарифікацію педагогічних працівників у 2017/2018 н. р.
	Наказ Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 «Про затвердження Інструкції про  порядок  обчислення 
заробітної плати працівників освіти» (зі змінами та доповненнями
	28.08.

2017
	Майборода С.М.,

Ємець С.М.,

Аколович Т.П.

	7.Про навчально-тренувальні збори з питань підготовки учасників Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів протягом І семестру 2017/2018 н. р.
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 18.07.2017 № 302 «Про навчально-тренувальні збори з питань підготовки учасників Всеукраїнських

учнівських олімпіад з навчальних предметів

на базі Полтавської обласної спеціалізованої

школи-інтернату ІІ-ІІІ ст. з поглибленим вивченням окремих предметів та курсів  при Кременчуцькому 

педагогічному коледжі імені А.С. Макаренка 

протягом І семестру 2017/2018 н. р.»
	28.08.

2017
	Мирошниченко Н.М.

	8.Про підсумки ЗНО-2017: досягнення та прорахунки, організація роботи щодо  підготовки  до  ЗНО-2018
	Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні» 
	28.08.

2017
	Ємець С.М.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	Постанови Кабінету Міністрів України:

	1.Постанова Кабінету Міністрів України від 20.04.2011 № 462 «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти»
	Шимка Н.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	2.Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2011 № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	Рішення сесії міської ради:

	1.Рішення VІІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 «Про створення методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	2.Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	Майборода С.М., працівники ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-31.08. 2017

	ІІІ.Питання для розгляду на засідання колегії відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради та засідання науково-методичної ради методичного кабінету 



	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності 

здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	Перелік питань для розгляду на засіданні колегії  відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради за участю працівників ММК:

	1.Про стан організації,  результативність та перспективи розвитку методичної служби закладів освіти міста у 2017/2018  н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 26.06.2017 № 170 «Про підсумки методичної роботи з педагогічними працівниками навчальних закладів міста у 2016/2017 навчальному році»
	17.08.

2017
	Майборода С.М.

	2.Про якісні результати участі випускників навчальних закладів міста у зовнішньому незалежному оцінюванні в 2017 році
	Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	17.08.

2017
	Ємець С.М.

	3.Про організацію логопедичної роботи в навчальних закладах    міста у 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2017 № 148 «Про відкриття логопедичного пункту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	17.08.

2017
	Пищалка Я.О.

	Перелік питань для розгляду на засіданні науково-методичної ради методичного кабінету:

	1.Про підсумки науково-методичної роботи в 2016/2017             н. р. та її організацію у 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 26.06.2017 № 170 «Про підсумки методичної роботи з педагогічними працівниками навчальних закладів міста у 2016/2017 навчальному році»
	14.08. 2017
	Майборода С.М.

	2.Про схвалення плану роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради, планів роботи структурних підрозділів на 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи методичного кабінету»
	14.08. 2017
	Майборода С.М.

	3.Про схвалення теми міського учнівського конкурсу знавців історії та історичного краєзнавства «Мій Драгоманівський край» у 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 146 «Про затвердження Положення про методичний кабінет»
	14.08. 2017
	Майборода С.М.

	4.Про методичний супровід організації та проведення міських спортивно-масових заходів на 2017/2018           н. р.
	п. 7 Системи організації фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи в дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних та позашкільних навчальних закладах, затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 21.07.2003 № 486
	14.08. 2017
	Лисенко В.В.

	5.Про проведення у 2016/2017 н. р. Року німецької мови
	З метою популяризації вивчення німецької мови
	14.08. 2017
	Мирошниченко Н.М.

	6.Про схвалення програм гуртків, секцій та творчих об’єднань навчальних закладів міста
	Лист Інституту інноваційних технологій і змісту освіти від 05.06.2013 № 14.1/10-1685 «Про методичні рекомендації щодо змісту та оформлення навчальних програм з позашкільної освіти»
	14.08. 2017
	Шимка Н.П.




ІV.Семінари, тематичні наради для керівників навчальних закладів за участю працівників методичного кабінету
	Загальноосвітні навчальні заклади

	1.Тематична нарада «Про пріоритетні напрямки   в організації навчально-виховного процесу, вивчення предметів інваріантної та варіативної складової навчальних планів  у 2017/2018 н. р.»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 26.06.2017 № 170 «Про підсумки методичної роботи з педагогічними працівниками навчальних закладів міста у 2016/2017 навчальному році»
	29.08. 2017
	Майборода С.М.

	2.Тематична нарада «Про розроблення, затвердження та використання у навчальних закладах навчальних програм з позашкільної освіти»
	Лист Інституту інноваційних технологій і змісту освіти від 05.06.2013 № 14.1/10-1685 «Про методичні рекомендації щодо змісту та оформлення навчальних програм з позашкільної освіти»
	29.08. 2017
	Шимка Н.П.


V.Перелік семінарів, тематичних нарад для заступників директорів з навчально-виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів

	1.Інструктивно-методична нарада «Порядок організації індивідуального та інклюзивного навчання в загальноосвітніх навчальних закладах міста»
	Лист Міністерства освіти і науки України від 12.07.2017 № 1/9-385  «Про навчальні плани та організацію навчально-реабілітаційного процесу для учнів з особливими освітніми потребами загальноосвітніх навчальних закладів у 2017/2018 навчальному році»
	29.08.
2017
	Шкрьоба С.В.

	2.Інструктивно-методична нарада «Про організацію методичної роботи в навчальних закладах міста на 2017/2018 н. р.»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 26.06.2017 № 170 «Про підсумки методичної роботи з педагогічними працівниками навчальних закладів міста у 2016/2017 навчальному році»
	29.08.
2017
	Майборода С.М.

	3.Інструктивно-методична нарада «Про організацію виховної роботи в закладах освіти у 2017/2018 н. р.»
	Лист Міністерства освіти і науки України від 27.07.2017 № 1/9-413 «Про деякі питання щодо організації виховної роботи у навчальних закладах у 2017/2018 навчальному році»
	29.08.

2017
	Шимка Н.П.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	VІ.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Участь у інструктивно-методичних нарадах Полтавського ОІППО ім. М.В.Остроградського до початку 2017/2018 н. р.
	Майборода С.М.,

працівники ММК
	Методичні рекомендації
	Відповідно до плану роботи ПОІППО

	2.Інструктивно-методична нарада вчителів історії «Про особливості викладання історії за новими програмами у 2017/2018 н. р.»
	Майборода С.М., 

Бредун М.В.
	Протокол
	25.08. 2017

	3.Динамічна творча група вчителів правознавства «Формування навичок аналізу  нормативно-правових актів  на  уроках правознавства»
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	25.08. 2017

	4.Динамічна творча група вчителів  історії «Навчально-методичне забезпечення курсу історії України в 10-11 класах з метою якісної підготовки до ЗНО»
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	25.08. 2017

	5.Динамічна творча група вчителів  географії «Методична система формування предметної компетентності з географії в учнів основної школи»
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	25.08. 2017

	6.Засідання міських методичних об’єднань педагогічних працівників
	Майборода С.М., працівники ММК
	Протоколи
	28.08. 2017

	7.Майстер-клас «Створення блогу працівника методичної служби»
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації
	28.08. 2017

	8.Постійно діючий міський семінар-практикум для вчителів іноземних мов «Вдосконалення  професійних компетентностей  учителя іноземної мови»
	Мирошниченко Н.М.,

Шаманська Р.М.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	9.Постійно діючий міський теоретичний семінар з елементами тренінгу для вчителів української та зарубіжної словесності «Проектування та проведення уроків української мови і літератури, зарубіжної літератури на засадах компетентнісного підходу в умовах реформування української школи»
	Мирошниченко Н.М.,

Нестеренко Н.В.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	10.Постійно діючий міський семінар-практикум для вчителів основ здоров’я та хімії «Розвиток творчих здібностей учнів на уроках хімії та основ здоров’я як засіб формування практичної компетентності»
	Лисенко В.В., 

Лукаш В.І.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	11.Інструктивно-методична нарада медичних сестер ЗНЗ, ДНЗ
	Шкрьоба С.В.
	Протокол 
	29.08. 2017

	12.Інструктивно-методична нарада вчителів початкових класів «Особливості організації навчально-виховного процесу в початковій школі в 2017/2018               н. р.»
	Шимка Н.П.,

Білоцерківець В.В.
	Протокол
	29.08. 2017

	13.Інструктивно-методична нарада вчителів предметів ХЕЦ «Особливості організації навчально-виховного процесу з предметів художньо-естетичного циклу школі в 2017/2018 н. р.»
	Шимка Н.П.,

Васильченко Т.І.
	Протокол
	29.08. 2017

	14.Інструктивно-методична нарада вчителів інформатики «Підготовка вчителів до викладання інформатики в 2017/2018 н. р.»
	Лисенко В.В.
	Протокол
	29.08. 2017

	15.Творча група вчителів фізики «Фізична задача як засіб розвитку інтересу, творчих здібностей і мотивації учнів до навчання фізики»
	Ємець С.М.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	16.Творча майстерня організатора масових свят (педагоги-організатори)
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	17.Майстер-клас «Створення блогу вчителя історії, географії»
	Майборода С.М.,

Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	29.08. 2017

	18.Майстер-клас «Створення блогу вчителя української мови і літератури»
	Мирошниченко Н.М.
Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	30.08. 2017

	19.Майстер-клас «Створення блогу вчителя інформатики»
	Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	30.08. 2017

	20.Майстер-клас «Створення сайту ММО»
	Лисенко В.В., методисти ММК
	Методичні рекомендації
	30.08. 2017

	21.Затвердження індивідуальних планів роботи методистів ММК на 2017/2018 н. р.
	Майборода С.М.
	Плани роботи
	До 31.08. 2017

	22.Перерозподіл підручників між навчальними закладами з урахуванням руху учнівського контингенту та стану забезпечення навчального закладу
	Мирошниченко Н.М.
	Замовлення 
	До 31.08. 2017

	VІІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ



	1.Моніторинг  забезпечення  навчальних закладів  практичними психологами, соціальними педагогами
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	14-31.08. 2017

	2.Проаналізувати стан охоплення дітей дошкільною освітою та вжити заходів до стовідсоткового залучення дітей п’ятирічного віку до різних форм дошкільної освіти
	Аколович Т.П.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдерж-адміністрації
	До 16.08. 2017

	3.Участь працівників ММК у проведенні оглядів-конкурсів стану підготовки дошкільних, загальноосвітніх навчальних закладів  до нового навчального року
	Аколович Т.П.
	Акти 
	21-22.08. 2017

	4.Аналіз робочих навчальних планів ЗНЗ (поглиблене вивчення предметів, зміст варіативної частини)
	Ємець С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	20-31.08. 2017

	VIII.Інформаційно-видавнича діяльність



	1.Підтримка функціонування міських предметних та фахових Веб-сайтів
	Працівники ММК, голови ММО
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2017

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-mmk.at.ua  
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2017

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-voms.at.ua  
	Лисенко В.В.,

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2017

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2017

	5.Забезпечити подання інформації про події, що відбувалися в освітній галузі міста, та які варто висвітлювати на офіційному веб-сайті Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Інформації
	01-31.08. 2017

	6.Поповнення матеріалами сторінки (спільноти) ММК у соціальній мережі «Facebook»
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-31.08. 2017

	7.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	01-31.08. 2017

	8.Підготувати звіт про виконання плану роботи ММК за липень
	Майборода С.М.
	Звіт про виконання плану роботи
	До 10.08. 2017

	9.Підготувати статтю «Розвиток професійної компетентності працівників методичної служби міста Гадяча за умов модернізації освітнього простору» (додається) до друку у науково-методичному журналі «Науково-методичні записки ПОІППО: Реалізація компетентнісного підходу як інноваційна стратегія розвитку методичної служби» № 9, присвяченого 50-річчю існування методичної служби в Україні
	Майборода С.М.
	Стаття 
	До 10.08.

2017

	10.Підготовка рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу у дошкільних навчальних закладах у новому навчальному році
	Аколович Т.П.
	Рекомендації на сайті ММК
	14-31.08. 2017

	11.Доповнити, погодити та затвердити план роботи методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради на 2017/2018 н. р.
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 18.08. 2017

	12.Підготувати план роботи ММК на вересень
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 25.08. 2017

	13.Підготувати методичні рекомендації щодо здійснення виховної діяльності в загальноосвітніх навчальних закладах міста на новий 2017/2018 н. р.
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2017

	14.Підготувати методичні рекомендації щодо проведення Першого уроку у 2017/2018 н. р.
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2017

	15.Підготовка методичних рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах у новому навчальному році
	Майборода С.М., працівники ММК
	Рекомендації на сайті ММК
	До 25.08. 2017

	16.Підготувати методичні рекомендації щодо організації індивідуального та інклюзивного навчання у 2017/2018 н. р.
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	До 25.08. 2017

	17.Інформаційно-методичні рекомендації з питань організації роботи з молодими спеціалістами
	Аколович Т.П.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	До 31.08. 2017

	18.Підготувати рекомендації щодо усунення проблем усунення мовленнєвих порушень дітей в сім'ї, в межах класу, навчального закладу
	Пищалка Я.О.
	Рекомендації
	До 31.08. 2017

	19.Підготувати методичний коментар щодо розробки, затвердження та використання у навчальних закладах навчальних програм з позашкільної освіти
	Майборода С.М., 

Шимка Н.П.
	Методичний коментар
	До 31.08. 2017

	IХ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Консультації з питань організації роботи з обдарованими учнями загальноосвітніх навчальних закладів
	Працівники ММК
	Методичні рекомендації
	01-31.08. 2017

	2.Заходи до Дня Державного Прапора України
	Майборода С.М.,

Шимка Н.П.
	Інформація
	22-23.08.

2017

	3.Заходи до Дня незалежності України
	Майборода С.М., 

Шимка Н.П.,

Лисенко В.В.
	Інформація
	23-24.08. 2017

	4.Підготовка та участь у міській конференції педагогічних працівників «Освіта Гадяча на шляху впровадження Нової української школи: підсумки 2016/2017 н. р. та основні завдання на 2017/2018 н. р.»
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Рішення
	28.08. 2017

	Х. Робота з кадрами



	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників закладів освіти міста
	Майборода С.М.
	Списки педагогічних працівників навальних закладів міста, які будуть проходити курсову перепідготовку у Полтавському  ОІППО імені М.В.Остроградського у вересні 2017 року
	До 21. 08.2017

	2.Консультування з питань дотримання Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Майборода С.М.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	14-31.08. 2017

	3.Консультування з питань дотримання Типової інструкції з діловодства у ЗНЗ усіх типів і форм власності при веденні кадрової документації
	Майборода С.М.,

Ємець С.М.
	Інформаційно-методичні рекомендації
	14-31.08. 2017


Завідувач методичного кабінету
відділу освіти, молоді та спорту 

Гадяцької міської ради                                                                       С.М. Майборода

