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ПЛАН РОБОТИ

 методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради

на травень 2017 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у завідувача методичного кабінету з оперативних питань 


	1.Про виконання плану роботи ММК за квітень 2017 року
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи ММК»
	10.05. 2017
	Майборода С.М.

	2.Про методичну роботу з керівниками шкільних методичних об’єднань
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 31.08.2016 № 209 «Про організацію науково-методичної роботи в закладах освіти  міста у 2016/2017 навчальному році»
	10.05. 2017
	Майборода С.М.,

методисти ММК

	3.Про організацію міського свята зі вшанування обдарованої учнівської молоді «Зоряний олімп»
	Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	15.05. 2017
	Шимка Н.П.

	4.Про використання і поповнення банку педагогічних інновацій та передового педагогічного досвіду
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 31.08.2016 № 209 «Про організацію науково-методичної роботи в закладах освіти  міста у 2016/2017 навчальному році»
	15.05. 2017
	Майборода С.М.,

працівники ММК

	5.Про організаційну роботу щодо повернення підручників до шкільних бібліотек
	Наказ міністерства освіти і науки України від 14.05.1999 №139 «Про затвердження Положення про бібліотеку загальноосвітнього
навчального закладу Міністерства освіти України» (зі змінами та доповненнями)
	22.05. 2017
	Мирошниченко Н.М.

	6.Про проведення міського випускного вечора «Випускний-2017»
	Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 05.04.2017 № 126 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Полтавської області»
	29.05. 2017
	Шимка Н.П.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень сесії міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»
	Шкрьоба С.В.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005 № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	Постанови Кабінету Міністрів України:

	1.Постанова Кабінету Міністрів України від 20.04.2011 № 462 «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти»
	Шимка Н.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	2.Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2011 № 1392 «Про затвердження Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 20.10.2016 № 1272 «Про проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) загальноосвітніх навчальних закладів у 2016/2017 навчальному році»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 31.05. 2017

	2.Наказ Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 № 762 «Про затвердження Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 31.05. 2017

	Накази Департаменту освіти і науки облдержадміністрації:

	1.Наказ Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації від 26.12.2013 № 470 «Про затвердження плану заходів Департаменту освіти і науки облдержадміністрації з реалізації Національної стратегії розвитку освіти в Україні на період до 2021 року»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 01.05. 2017

	2.Наказ Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від 05.04.2017 № 126 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11 (12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Полтавської області»
	Майборода С.М.

методисти ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	Рішення сесії міської ради:

	1.Рішення VІІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 «Про створення методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	2.Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	Майборода С.М., працівники ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	03-31.05. 2017

	3.Рішення сьомої сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 (зі змінами внесеними рішеннями восьмої сесії сьомого скликання  від 18.05.2016,  дев’ятої сесії сьомого скликання від 22.06.2016, десятої сесії сьомого скликання від 13.07.2016)
	Майборода С.М., працівники ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 31.05. 2017


ІІІ.Тематичні наради, семінари для керівників навчальних закладів за участю працівників ММК
	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін проведення
	Відповідальні виконавці

	Загальноосвітні навчальні заклади

	1.Інструктивно-методична нарада для директорів ЗНЗ «Про підсумки проведення методичних днів у Гадяцькій спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів № 3»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 31.08.2016 № 209 «Про організацію науково-методичної роботи в закладах освіти  міста у 2016/2017 навчальному році»
	19.05. 2017
	Ємець С.М.

	2.Інструктивно-методична нарада для заступників директорів з навчально-виховної роботи «Про формування робочих навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів на 2017/2018 навчальний рік»
Місце проведення: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 03.04.2012 № 409 «Про затвердження Типових навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів ІІ ступеня»
	29.05. 2017
	Майборода С.М.
Ємець С.М.

	Дошкільні навчальні заклади

	1.Інструктивно-методична нарада для завідуючих ДНЗ «Підсумки розвитку дошкільної освіти у 2016/2017 н. р. та завдання діяльності на 2017/2018 н. р.»
Місце провеення: ДНЗ «Казка»
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 31.08.2016 № 209 «Про організацію науково-методичної роботи в закладах освіти  міста у 2016/2017 навчальному році»
	30.05. 2017
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	ІV.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Тренінг для педагогічних працівників ДНЗ «Використання Інтернет-ресурсів у роботі педагогічних працівників ДНЗ»

Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Аколович Т.П.

Лисенко В.В.
	Методичні рекомендації
	04.05. 2017

	2.Педагогічна скарбничка для вихователів, музичних керівників ДНЗ «Гра як основний вид діяльності дитини дошкільного віку»

Місце проведення: ДНЗ № 2 «Берізка»
	Аколович Т.П.

Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	05.05. 2017

	3.Засідання творчої групи практичних психологів навчальних закладів міста «Використання здоров’язберігаючих технологій у роботі фахівця психологічної служби міста: робота фахівця психологічної служби з дітьми»
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4 
	Аколович Т.П.
	Протокол
	12.05. 2017

	4.Інструктивно-методична нарада для вчителів української мови та літератури «Про проведення ДПА та ЗНО з української мови в 9, 11 класах»
Місце проведення: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки
	Мирошниченко Н.М.
	Протокол
	17.05. 2017

	5.Засідання міського методичного об’єднання вчителів фізичної культури та курсу «Захист Вітчизни» 
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Лисенко В.В.
	Протокол
	18.05. 2017

	6.Тренінг для педагогічних працівників ДНЗ «Проектна діяльність із дітьми старшого дошкільного віку»

Місце проведення: ДНЗ «Веснянка»
	Аколович Т.П.

Токаренко Н.М. (методист кафедри педагогічної майстерності ПОІППО ім. М.В.Остроградського)
	Методичні рекомендації
	18.05. 2017

	7.Інструктивна нарада для старших інструкторів, інструкторів та чергових, які забезпечуватимуть проведення основної сесії зовнішнього незалежного оцінювання з української мови та літератури у пунктах тестування
Пункти тестування: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки, Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 3, Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Ємець С.М.
	Протокол 
	22.05. 2017

	8.Інструктивна нарада для старших інструкторів, інструкторів та чергових, які забезпечуватимуть проведення основної сесії зовнішнього незалежного оцінювання з математики у пунктах тестування
Пункти тестування: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Ємець С.М.
	Протокол 
	22.05. 2017

	V.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ та надання методичної допомоги



	1.Вивчення стану викладання предметів інваріантної складової навчального плану у навчальних закладах міста 
	Методисти ММК
	Накази
	03-31.05. 2017

	2.Дослідження  готовності  випускників  до адаптації, рівень їх соціальної адаптації та  ставлення до школи
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	03-31.05. 2017

	3.Моніторинг стану забезпечення психолого-педагогічного супроводу дітей «групи ризику»
	Аколович Т.П.
	Інформація, наказ
	03-31.05. 2017

	4.Дослідження впливу логопедичних вправ з розвитку фонематичних процесів, звуко- буквенного аналізу на попередження дисграфії та дислексії в учнів початкових класів
	Пищалка Я.О.
	Інформація 
	03-31.05. 2017

	5.Долідження мікроклімату у педколективах, стиль  діяльності адміністрації навчальних закладів
	Аколович Т.П.
	Інформація, наказ
	03-31.05. 2017

	6.Вивчення стану психологічного забезпечення навчально-виховного процесу
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	03-31.05. 2017

	7.Вивчення стану організації та надання методичної допомоги з питань підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Майборода С.М. 

методисти ММК
	Інформація
	03-31.05. 2017

	8.Обстеження мовлення дошкільників, які відвідують підготовчі заняття у школі
	Пищалка Я.О.
	Інформація 
	03-31.05. 2017

	9.Дослідження по  готовності дітей старшого дошкільного віку до навчання в школі
	Аколович Т.П.
	Інформація, наказ
	03-31.05. 2017

	10.Методичний супровід проведення державної підсумкової атестації учнів 4 класів загальноосвітніх навчальних закладів
	Шимка Н.П.
	Методичні рекомендації
	03-31.05. 2017

	11.Вивчення досвіду роботи та надання методичної допомоги з питань інклюзивного навчання
	Шкрьоба С.В.
	Інформація 
	03-31.05. 2017

	12.Методичні дні ММК (Вивчення досвіду роботи та надання методичної роботи) у ДНЗ «Первоцвіт» Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

працівники ММК
	Накази
	10-19.05. 2017

	13.Участь у проведенні атестаційної експертизи ДНЗ «Первоцвіт» Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

працівники ММК
	Накази
	10-19.05. 2017

	14.Творчий звіт ДНЗ «Первоцвіт»
	Майборода С.М.

Аколович Т.П.

працівники ММК
	Наказ 
	10.05. 2017

	15.Консультування працівників психологічної служби стосовно  подання річних звітів  
	Аколович Т.П.
	Аналітичний звіт
	До 17.05. 2017

	16.Зовнішнє незалежне оцінювання з української мови та літератури

Пункти тестування: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки, Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 3, Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Ємець С.М.
	Наказ
	23.05. 2017

	17.Зовнішнє незалежне оцінювання з математики 

Пункт тестування: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Ємець С.М.
	Наказ
	31.05. 2017

	VІ.Інформаційно-видавнича діяльність



	1.Підтримка функціонування міських предметних та фахових Веб-сайтів
	Працівники ММК

голови ММО
	Матеріали, інформації
	03-31.05. 2017

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-mmk.at.ua  
	Майборода С.М. 

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	03-31.05. 2017

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-voms.at.ua  
	Лисенко В.В.

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	03-31.05. 2017

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	03-31.05. 2017

	5.Забезпечити подання інформації про події, що відбувалися в освітній галузі міста, та які варто висвітлювати на офіційному порталі обласної державної адміністрації та Департаменту освіти і науки
	Майборода С.М.
працівники ММК
	Інформації
	03-31.05. 2017

	6.Поповнення матеріалами спільноти «Гадяцький ММК» у соціальній мережі «Facebook»
	Лисенко В.В. працівники ММК
	Матеріали, інформації
	03-31.05. 2017

	7.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	03-31.05. 2017

	8.Консультації  щодо організації виховної роботи в закладах освіти



	Шимка Н.П.
	Інформації
	03-31.05. 2017

	9.Звіт про виконання плану роботи ММК за квітень
	Майборода С.М.
	Звіт про виконання плану роботи
	До 10.05. 2017

	10.Підготовка «Аналітичного звіту щодо діяльності психологічної служби системи освіти міста Гадяча протягом 2016/2017 н. р.»
	Аколович Т.П.
	Аналітичний звіт
	До 17.05. 2017

	11.План роботи ММК на червень
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 25.05. 2017

	12.Методичні рекомендації стосовно організації роботи дошкільних навчальних закладів у літній період

	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	До 29.05. 2017

	VІІ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Змагання з футболу серед команд юнаків в залік міської Спартакіади школярів 
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Лисенко В.В.
	Протоколи
	04.05. 2017

	2.Заходи з нагоди відзначення  Дня пам’яті та примирення
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.

працівники ММК
	
	До 08.05. 2017

	3.Заходи з нагоди відзначення Дня матері
	Шимка Н.П.
	
	До 08.05. 2017

	4.Заходи з нагоди відзначення  Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.

працівники ММК
	Інформація 
	До 09.05. 2017

	5.Змагання з легкоатлетичного чотирьохборства «Дружба» в залік міської Спартакіади школярів 
Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 4
	Лисенко В.В.
	Протоколи
	11.05. 2017

	6.Участь у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» (Джура)
	Лисенко В.В.
	Наказ
	12-16.05. 2017

	7.Міське свято зі вшанування обдарованої учнівської молоді «Зоряний олімп»

Місце проведення: Гадяцька спеціалізована школа-інтернат І-ІІІ ст. ім. Є.П. Кочергіна Полтавської обласної ради
	Шимка Н.П.

Мирошниченко Н.М.
	Сценарій
	19.05. 2017

	8.Заходи з нагоди відзначення  Дня Європи в Україні
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.
	
	21.05. 2017

	9.Свято «Останній дзвоник» у загальноосвітніх навчальних закладах
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.

працівники ММК
	
	26.05. 2017

	VІІІ. Робота з кадрами


	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх, дошкільних навчальних закладів, методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
	Майборода С.М.
	Заявка, накази, відрядження
	10-31.05. 2017

	2.Консультування керівників закладів освіти з питань дотримання Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності
	Майборода С.М.
	Методичні рекомендації, інформації
	10-31.05. 2017


Завідувач методичного кабінету 
відділу освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради                                                                     С.М. Майборода
