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	ЗАТВЕРДЖУЮ
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ПЛАН РОБОТИ

 методичного кабінету 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради

на вересень 2017 року
	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконан-ня
	Відповідальні виконавці

	І.Підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у завідувача методичним кабінетом з оперативних питань 


	1.Про ведення ділової документації у ММК
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 08.07.2016 № 157 «Про безумовне дотримання правил і рекомендацій щодо порядку ведення ділової документації»
	04.09. 2017
	Майборода С.М.

	2.Про організацію методичної роботи в загальноосвітніх навчальних закладах міста у 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.08.2017 № 200 «Про організацію та структуру методичної роботи в закладах освіти  міста у 2017/2018 навчальному році»
	04.09. 2017
	Майборода С.М.

	3.Про організацію методичної роботи в дошкільних навчальних закладах міста у 2017/2018 н. р.
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.08.2017 № 200 «Про організацію та структуру методичної роботи в закладах освіти  міста у 2017/2018 навчальному році»
	04.09. 2017
	Аколович Т.П.

	4.Про організаційний та методичний супровід заходів до Дня міста
	Закон України «Про місцеве самоврядування»
	04.09. 2017
	Майборода С.М.,

Шимка Н.П.,

Лисенко В.В.

	5.Про підготовку до проведення обласного семінару-практикуму для  методистів РМК (ММК, НМЦ) з виховної роботи «Національно-патріотичне виховання учнів у системі формування особистісних рис громадянина України: традиції минулого і сучасного»
	План роботи Полтавського обласного інституту післядипломної  педагогічної освіти ім. М.В. Остроградського на 2017 рік
	11.09. 2017
	Шимка Н.П.

	6.Про виконання плану роботи ММК за серпень 2017 року
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 01.07.2016 № 154 «Про планування роботи ММК»
	11.09.

2017
	Майборода С.М.

	7.Про підготовку логопедичного пункту ММК до роботи в 2017/2018 н. р. 
	Наказ відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради від 29.06.2016 № 148 «Про відкриття логопедичного пункту»
	11.09. 2017
	Пищалка Я.О.

	8.Про організацію  проведення міського свята до Дня працівників освіти
	Указ  Президента України від 11.09.1994 «Про День працівників освіти»
	18.09. 2017
	Майборода С.М.,

Шимка Н.П.

	9.Про стан забезпечення підручниками учнів 9 класів ЗНЗ міста
	З метою забезпечення навчальною літературою учнів 9 класів
	18.09. 2017
	Мирошниченко Н.М.

	10.Про методичний супровід проведення міської Спартакіади школярів у 2017/2018 н. р.
	П. 7 Системи організації фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи в дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних та позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 21.07.2003 № 486, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.10.2003 за № 903/822
	25.09. 2017
	Лисенко В.В.

	ІІ.Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, рішень сесії міської ради



	Документ
	Відповідальні за виконання
	Форма контролю: де буде слухатись, навчатися, узагальнюватися; який буде видано підсумковий документ
	Терміни

	Закони України:

	1.Закон України «Про загальну середню освіту»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради


	01-29.09. 2017

	2.Закон України «Про дошкільну освіту»
	Аколович Т.П.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради


	01-29.09. 2017

	3.Закон України «Про забезпечення санітарного епідемічного благополуччя населення»

	Шкрьоба С.В.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.09. 2017

	Укази Президента України:

	1.Указ Президента України від 04.07.2005              № 1013/2005 «Про невідкладні заходи щодо забезпечення функціонування та розвитку освіти в Україні»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.09. 2017

	Акти Міністерства освіти і науки України:

	1.Наказ Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників України» (зі змінами)
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.09. 2017

	Розпорядження голови Полтавської обласної державної адміністрації:

	1.Розпорядження голови Полтавської обласної державної адміністрації від 23.06.2015 № 313 «Про затвердження плану заходів з реалізації Стратегії державної політики щодо наркотиків на період до 2020 року в області»
	Аколович Т.П.
	Інформація Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 29.09. 2017

	Накази Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації:

	1.Наказ Департаменту освіти і науки Полтавської обласної державної адміністрації від 26.12.2013 № 470 «Про затвердження плану заходів Департаменту освіти і науки облдержадміністрації з реалізації Національної стратегії розвитку освіти в Україні на період до 2021 року»

	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	До 25.09. 2017

	Рішення сесії міської ради:

	1.Рішення VІІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 14.04.2016 «Про створення методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради»
	Майборода С.М.
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.09. 2017

	2.Рішення VІ сесії сьомого скликання Гадяцької міської ради від 10.03.2016 «Про Комплексну програму розвитку освітньої галузі м. Гадяч на 2016-2020 роки»
	Майборода С.М., працівники ММК
	Довідка начальнику відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	01-29.09. 2017


ІІІ.Інструктивно-методичні наради для керівників навчальних закладів за участю працівників ММК
	Питання для розгляду
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін проведення
	Відповідальні виконавці

	Загальноосвітні навчальні заклади

	1.Про організацію проведення спортивно-масових заходів з учнями загальноосвітніх навчальних закладів у 2017/2018 н. р.
Місце проведення: Гадяцька гімназія ім. Олени Пчілки
	П. 7 Системи організації фізкультурно-оздоровчої та спортивної роботи в дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних та позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 21.07.2003 № 486, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.10.2003 за № 903/822
	26.09. 2017
	Лисенко В.В. (співдоповідь)

	Дошкільні навчальні заклади

	1.Про організацію освітньої роботи в дошкільних навчальних закладах у 2017/2018 н. р.
Місце проведення: ДНЗ «Веснянка»
	Закон України «Про дошкільну освіту»
	04.09.
2017
	Аколович Т.П.


ІV.Наради, семінари, інші заходи для заступників директорів з навчально-виховної роботи 
	1.Інструктивно-методична нарада «Про особливості організації та проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів у 2017/2018 н. р.»

Місце проведення: Гадяцька СШ І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 22.09.2011 № 1099 «Про затвердження Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади, турніри, конкурси з навчальних предметів, конкурси-захисти науково дослідницьких робіт, олімпіади зі спеціальних дисциплін та конкурси фахової майстерності»
	15.09. 2017
	Мирошниченко Н.М.

	2.Інструктивно-методична нарада «Про підготовку та участь педагогів у конкурсі педагогічної майстерності «Учитель року-2018»
Місце проведення: Гадяцька СШ І-ІІІ ст. № 2 ім. Михайла Драгоманова
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19.06.2017 № 866 «Про проведення всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2018»
	15.09. 2017
	Шимка Н.П.

	3.Тематична консультація «Створення інклюзивного середовища в навчальному закладі»
Місце проведення: ПМПК
	Закон України «Про внесення змін до деяких законів України про освіту щодо організації інклюзивного навчання»
	22.09. 2017
	Шкрьоба С.В.

	4.Тематичні консультації для ЗНВР «Питання – відповідь»
Місце проведення: ММК
	План роботи ММК на 2017/2018 н. р.
	01-29.09. 2017
	Працівники ММК


	Зміст роботи
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Дата

	V.Зміст і організаційні заходи підвищення науково-теоретичного рівня і методичної кваліфікації педагогічних кадрів


	1.Погодження та затвердження планів роботи методичних об’єднань, методичних комісій та творчих груп 
	Майборода С.М., методисти
	Аналіз
	01-09.09. 2017

	2.Консультування «Про моніторинг стану забезпечення психолого-педагогічного супроводу дітей «групи ризику»
Місце проведення: ММК
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	01-29.09. 2017

	3.Консультування «Про організацію роботи гуртків психологічного спрямування та тренінг груп програми «рівний-рівному»
Місце проведення: ММК
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	01-29.09. 2017

	4.Участь у тарифікації педагогічних працівників на 2017/2018 н. р.

Місце проведення: відділ освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради
	Члени комісії
	Аналіз
	05-06.09. 2017

	5.Засідання ММО методистів-вихователів та вихователів ДНЗ 

Місце проведення: ДНЗ № 10 «Казка»
	Аколович Т.П.
	План, протокол
	07.09. 2017

	6.Тематична консультація для педагогів корекційно- розвивальних занять інклюзивного навчання «Організація роботи корекційних педагогів в процесі інклюзивної роботи  навчального закладу»
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	08.09. 2017

	7.Погодження річних планів роботи практичних психологів та соціальних педагогів
	Аколович Т.П.
	Аналіз
	12-15.09. 2017

	8.Інструктивно-методична нарада шкільних бібліотекарів

Місце проведення: актова зала відділу освіти Гадяцької районної державної адміністрації
	Мирошниченко Н.М.
	Протокол 
	12.09. 2017

	9.Круглий стіл «Причини порушення мовлення у дітей та шляхи його подолання»
Місце проведення: логопедичний пункт ММК
	Пищалка Я.О.
	План, методичні рекомендації
	15.09. 2017

	10.Групова консультація «Ведення ІПК учнів інклюзивної форми навчання»
Місце проведення: ПМПК
	Шкрьоба С.В.
	Методичні рекомендації
	21.09. 2017

	11.Інструктивно-методична нарада для вчителів фізичної культури «Про організацію проведення спортивно-масових заходів з учнями загальноосвітніх навчальних закладів у 2016/2017 н. р.»
Місце проведення: Гадяцька СШ І-ІІІ ст. № 4
	Лисенко В.В.
	План, протокол
	21.09. 2017

	12.Робота інтервізійної групи практичних психологів ДНЗ «Розвиток пізнавальних процесів та комунікативних навичок у дітей дошкільного віку»
Місце проведення: ДНЗ № 10 «Казка»
	Аколович Т.П.
	Методичні рекомендації
	22.09. 2017

	13.Зустріч з представниками творчого об’єднання «Соняшник» 

Місце проведення: актова зала Гадяцької гімназії ім. Олени Пчілки
	Мирошниченко Н.М.
	Інформація 
	25.09. 2017

	14.Засідання Школи молодого фахівця з проблемм організації освітньої роботи ДНЗ

Місце проведення: ДНЗ «Веснянка»
	Аколович Т.П.
	Інформація
	26.09. 2017

	15.Обласний семінар-практикум для  методистів РМК (ММК, НМЦ) з виховної роботи «Національно-патріотичне виховання учнів у системі формування особистісних рис громадянина України: традиції минулого і сучасного»
Місце проведення: навчальні заклади м. Гадяч
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.
	Інформація, методичні рекомендації
	28.09. 2017

	16.Зарахування до логопедичного пункту дітей з вадами усного та писемного мовлення.

Комплектування груп та підгруп
	Пищалка Я.О.
	Списки
	До 30.09. 2017

	VІ.Моніторингові дослідження, вивчення стану справ та надання методичної допомоги



	1.Вивчення стану викладання предметів інваріантної складової навчального плану
	Методисти
	Накази
	01-29.09. 2017

	2.Дослідження  готовності  випускників  до адаптації, рівень їх соціальної адаптації та  ставлення до школи
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	01-29.09. 2017

	3.Моніторинг стану забезпечення психолого-педагогічного супроводу дітей «групи ризику»
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	01-29.09. 2017

	4.Дослідження впливу логопедичних вправ з розвитку фонематичних процесів, звуко- буквенного аналізу на попередження дисграфії та дислексії в учнів початкових класів
	Пищалка Я.О.
	Інформація 
	01-29.09. 2017

	5.Визначення рівня готовності учнів 1-го класу до навчання та їх адаптація в школі
	Аколович Т.П.
	Інформація 
	01-29.09. 2017

	6.Вивчення стану організації та надання методичної допомоги з питань підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Майборода С.М.
	Наказ
	01-29.09. 2017

	7.Обстеження усного та писемного мовлення учнів ЗНЗ та вихованців ДНЗ
	Пищалка Я.О.
	Інформація
	06.09,

27.09. 2017

	8.Аналіз забезпеченості підручниками учнів ЗНЗ на 2017/2018 н. р.
	Мирошниченко Н.М.
	Інформація 
	До 06.09. 2017

	9.Аналіз потреби та замовлення на курси підвищення кваліфікації педпрацівників на 2018 рік

	Майборода С.М.
	Замовлення 
	До 15.09. 2017

	VІІ.Інформаційно-видавнича діяльність


	1.Підтримка функціонування міських предметних та фахових Веб-сайтів
	Працівники ММК, голови ММО
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	2.Забезпечити функціонування та поповнення матеріалами офіційного веб-сайту методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-mmk.at.ua  
	Майборода С.М., 

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	3.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради http://hadiach-voms.at.ua  
	Лисенко В.В.,

працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	4.Поповнення сторінки «Новини районів (міст)» офіційного веб-сайту Полтавського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти ім. М.В.Остроградського
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	5.Забезпечити поповнення матеріалами офіційного веб-сайту Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.,
працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	6.Поповнення матеріалами сторінки ММК у соціальній мережі «Facebook»
	Лисенко В.В., працівники ММК
	Матеріали, інформації
	01-29.09. 2017

	7.Систематичне поповнення матеріалами особистих блогів (сайтів) працівниками ММК
	Працівники ММК
	Інформації
	01-29.09. 2017

	8.Звіт про виконання плану роботи ММК за серпень
	Майборода С.М.
	Звіт про виконання плану роботи
	До 10.09. 2017

	9.План роботи ММК на жовтень
	Майборода С.М.
	План роботи
	До 25.09. 2017

	10.Підготувати методичні рекомендації щодо проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін у 2017/2018 навчальному році
	Мирошниченко Н.М.
	Методичні рекомендації
	До 30.09. 2017

	VІІІ.Представницькі та тематичні заходи, робота з обдарованими учнями


	1.Свято «День знань» у закладах освіти міста
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.
	Рекомендації
	01.09. 2017

	2.Заходи з нагоди  Міжнародного  дня  писемності  та  грамотності
	Мирошниченко Н.М.

керівники ЗНЗ 
	Інформація
	08.09. 2017

	3.Участь у святкуванні «Дня міста» та річниці визволення Гадяччини від німецько-фашистських загарбників:  «Парад першокласників», Спартакіада до Дня м. Гадяч
	Шимка Н.П.

Лисенко В.В.
	Інформація
	07-11.09. 2017

	4.Заходи до 145-річчя Гадяцької спеціалізованої школи І-ІІІ ст.             № 2 ім. Михайла Драгоманова Гадяцької міської ради
	Майборода С.М.
	Інформація 
	29.09. 2017

	5.Участь у заходах до Дня працівників нафтової, газової та нафтопереробної промисловості України
	Працівники ММК
	Інформація 
	До 10.09. 2017

	6.Заходи до Дня партизанської слави
	Майборода С.М.
	Інформація
	22.09. 2017

	7.Участь у заходах з відзначення 80 роковин (1937) утворення Полтавської області з центром у м. Полтава
	Працівники ММК
	Інформація 
	До 22.09. 2017

	8.Заходи до Європейського дня мов
	Мирошниченко Н.М.
	Інформація 
	До 23.09. 2017

	9.Заходи з нагоди Дня фізичної культури і спорту
	Лисенко В.В.
	Інформація
	До 09.09. 2017

	10.Урочисті заходи з нагоди Дня вихователя і всіх дошкільних працівників
	Аколович Т.П.
	Інформація
	27.09. 2017

	11.Урочисті заходи з нагоди Дня працівників освіти
	Майборода С.М.

Шимка Н.П.
	Сценарій святкових заходів
	28.09-01.10. 2017

	12.Участь у фестивалі «Підкова козацької слави»
	Шимка Н.П.
	Інформація 
	15.09. 2017

	13.Заходи з нагоди Всеукраїнського дня бібліотек
	Мирошниченко Н.М.
	Інформація
	30.09. 2017

	ІХ. Робота з кадрами


	1.Забезпечення проходження курсової перепідготовки педагогічних працівників загальноосвітніх, дошкільних навчальних закладів, методичного кабінету відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 
	Майборода С.М.
	Заявка, накази, відрядження, клопотання (за потреби)
	01-29.09. 2017

	2.Організація  стажування новопризнвчених  фахівців психологічної служби
	Аколович Т.П.
	Наказ
	01-29.09. 2017

	3.Підготовка заявки  ПОІППО ім. М.В. Остроградського про потребу у курсовій перепідготовці педагогічних працівників навчальних закладів міста на 2018 рік
	Майборода С.М.
	Заявка

	До 15.09. 2017


Завідувач методичного кабінету 
відділу освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради                                                                     С.М. Майборода
